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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Autorizacion y entrega de Recursos, a través del Vale Provisional de Caja del Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social.

OBJETIVO:

Contribuir al desarrollo de las actividades de las unidades administrativas solicitantes, para la adquisicion de bienes menores, mediante la
autorizacion de recursos, a través del vale provisional de caja.

ALCANCE:

e Aplica al Personal de la Unidad de Apoyo Administrativo encargada del manejo de los recursos financieros.
e Aplica al personal de las areas del CIEPS que soliciten recursos financieros menores.

REFERENCIAS:

. Reglamento Interior del Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social. Capitulo IV, Articulo 17, fraccion |I.
Gaceta del Gobierno, 20 de enero de 2009.

e Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder
Ejecutivo del Estado de México. De las Adquisiciones a través de Fondo Fijo de Caja. Pobalin 67. Gaceta del Gobierno, 9 de
Diciembre de 2013.

e Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México. Capitulo Il, articulos 33, 34, 36, 37,
40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47 y 48. Gaceta del Gobierno, 31 de julio de 2014.

¢ Manual General de Organizacion del Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social. Apartado VII. Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 215F10001 Unidad de Apoyo Administrativo. Gaceta de Gobierno, 8 de agosto de 2014.

RESPONSABILIDADES:

La Unidad de Apoyo Administrativo es la Unidad Administrativa responsable de la autorizacién de los recursos financieros, para realizar
la adquisicion de bienes menores de las unidades administrativas del Consejo, de acuerdo a la normatividad vigente aplicable en la materia.

El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo debera:
e Autorizar y firmar el Vale Provisional de Caja.
El Encargado de Recursos Financieros deberéa:
Revisar y validar el Vale Provisional de Caja del Area Usuaria.
Recibir Vale Provisional de Caja autorizado y firmado por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo.

Entregar el Efectivo correspondiente al Area Usuaria.
Archivar y resguardar los Vale Provisional de Caja.

El Area Usuaria debera:

¢ Requisitar Vale provisional de Cajay firmar.
e  Tramitar Vale Provisional de Caja, para cubrir gastos menores.
. Recibir efectivo.
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DEFINICIONES:
Efectivo: Es el dinero aceptado por una sociedad para realizar transacciones comerciales.

Vale Provisional de Caja: Documento interno de caracter provisional, que se emite a fin de dejar constancia de la entrega de Efectivo a
cualquier persona relacionada con el CIEPS.

C.LLE.P.S.: Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social; es un organismo publico descentralizado con personalidad juridica y
patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Desarrollo Social.

U.A.A.: Unidad de Apoyo Administrativo.
INSUMOS:

e  Solicitud de recursos, a través del Vale Provisional de Caja.
RESULTADOS:

¢ Recursos autorizados y entregados, mediante Vale Provisional de Caja.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

e Integracién de la Comprobacién de Compras Menores y su Reembolso correspondiente, del Consejo de Investigacion y
Evaluacién de la Politica Social.

POLITICAS:

e Con el Fondo Fijo de Caja se podran cubrir gastos menores de forma inmediata siempre y cuando se encuentren dentro del
marco de la normatividad vigente, en caso contrario sera rechazada la peticion.

e El Encargado de Recursos Financieros de la Unidad de Apoyo Administrativo debera resguardar el VVale Provisional de caja de las
diferentes &reas usuarias del C.1.E.P.S, el cual se cancelard y devolvera hasta que las areas involucradas comprueben el gasto
correspondiente.

e El Area usuaria solicitante del Fondo fijo de caja, tendra 10 dias hébiles como limite para realizar la comprobacién del mismo, en
caso de no llevarlo a cabo el &rea usuaria debera reembolsar el importe proporcionado en su totalidad.

DESARROLLO:
PROCEDIMIENTO: Autorizacién y entrega de Recursos, a través del Vale Provisional de Caja del Consejo de Investigacion y Evaluacion de
la Politica Social.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 CIEPS/Area usuaria Requisita el formato de Vale Provisional de Caja, con los siguientes

datos: (importe solicitado con numero y letra, concepto, fecha,
nombre y firma) y lo entrega al Encargado de Recursos Financieros
y espera obtener el efectivo.

2 CIEPS/UAA/Encargado de Recursos Financieros Recibe formato de Vale Provisional de Caja requisitado en original,
revisa, valida y lo entrega para autorizacion al Jefe de la Unidad de
Apoyo Administrativo.

3 CIEPS/UAA/Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo Recibe formato de Vale Provisional de Caja, revisa y determina: ¢El
vale es autorizado?

4 CIEPS/UAA/Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo No es autorizado
Comunica al usuario, que el formato de Vale Provisional de Caja no
se autorizd y lo entrega.

5 CIEPS/Area usuaria Recibe formato de Vale Provisional de Caja, se entera de la no
autorizacion y se retira.

6 CIEPS/UAA/Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo Si es autorizado.
Autoriza con firma, el formato de Vale Provisional de Caja, y turna al
Encargado de Recursos Financieros.

! CIEPS/UAA/Encargado de Recursos Financieros Recibe Vale Provisional de Caja, autorizado y firmado por el Jefe de
la Unidad de Apoyo Administrativo, y resguarda.

8 CIEPS/UAA/Encargado de Recursos Financieros ) o )
Hace entrega del efectivo solicitado al usuario.

9 CIEPS/Area usuaria Recibe efectivo, se retira y realiza las compras menores.

Se conecta con el procedimiento: “Integracion de la
Comprobacion de Compras Menores y su Reembolso
correspondiente, del Consejo de Investigacion y Evaluacion de
la Politica Social”. Se conecta con la operacion No. 1.
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DIAGRAMACION:

CAER S T hEk G CLEPS./UAA, / ENCARGADO DE RECURSOS CIEPS./UAA [ JEFE DELA UNIDAD DE APOYO

FINANCIEROS ADMINISTRATIVO
( INICIO )

©

RIQUEBITA FORMATO DE VALL PROVISIONAL OF CAJA
OIGINAL CON DATOS DL WIPORTE.  FECMA,

NOMEBRE ¥ FIRMA Y ENTRLGA

RECHRE FORMATO DE VALE PROVSIDNAL DE Casa

ORIGINAL REGUISTTADO, REVISA, VALIDA Y ENTREGA. .@

RIS FORMATO DI VALE PROVISIONAL DF
CAJA, REVISA Y DETERMINA:

COMUNICA QUE NO SE AUTORIZO L FORMATO
DE VALE Y10 ENTREGA.

RECBE FORMATO DE VALE PROVISIONAL DE CAJASE

ENTERA Y S8 RETIRA,
AUTORIZA, FRMA EL FORMATO DF VA
PROVEIONAL ¥ TURNA,

RECIBE VALE MROVISIONAL DE CAIA AUTORZADO ¥
FIRMADO Y RESGUARDA

@‘ ENTREGA FL FFECTIVO SOLICITADO AL USUARID

RECIBE EFECTIVO, SE RETIRA v REALDA (AS
COMPRAS DE GASTOS MENORES.

St CONICTA CON EL PROCEDIMIENTO:
INTEGRACION DE LA COMPROBACION O
COMPMRAS MENORES ¥ SU  REEMBOLSO
CORRESPONDIINTE, DEL CIEPS. OPERACION
Mo 1

8

[ FIN )




Pagina 16 GACETA 28 de junio de 2016

D SoOnpImERNO
MEDICION:
Indicador para medir el Manejo y Control del Efectivo Otorgado, para cubrir los Gastos del Fondo Fijo de Caja.

Vales Provisionales de Caja autorizados Yy

entregados mensualmente. X 100 = Porcentaje de Vales Provisionales de Caja autorizados y
Vales Provisionales de Caja  solicitados entregados mensualmente para cubrir gastos menores.
mensualmente.

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

El Vale Provisional de Caja Autorizado indica el efectivo entregado al Area Usuaria para cubrir los gastos menores, y es resguardado por el
Encargado de Recursos Financieros.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
e Vale Provisional de Caja.

Vale Provisional de Caja.

OO,

\

j
i
i
-

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Vale Provisional de Caja.
Obijetivo: Lievar un control de los gastos a comprobar por parte de las Areas Usuarias a las que se les otorga Efectivo para cubrir los
gastos menores del Consejo.
Distribucion y Destinatario: Se elabora en Original el cual lo resguarda el Encargado de Recursos Financieros.
No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 % Anotar el Imparte con Nimero que solicita el Area Usuaria.

2 IMPORTE(____ X Anotar con Letra el Imparte de la Cantidad Salicitada.

3 CONCEPTO: Anatar el Concepto del tipo de gasto a realizar,

4 FECHA: Anotar dia, mes v afio en que se requisita el Vale.

5 AUTORIZACION POR: Anotar Mombre v Firma de Autorizacion del Jefe de la Unidad de Apoyo

Administrativo.
3 RECIBIDO POR: Anotar Nombre y Firma de la Persona que recibe el Efectivo.

Lic. Juan José Alcantara Trigos
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo
(Rubrica).



28 de junio de 2016 GACETA

ML GOBIERNO Pégina 17
TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Gobierno del Estado de México
Tribunal de lo Contencioso Administrativo

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 87 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 41
DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; 216, 217, 218 FRACCIONES 11 Y IlI, 289 Y 292 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO; 8 Y 22 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; EL PLENO DE LA SALA SUPERIOR DEL PROPIO TRIBUNAL, EN FECHA VEINTISIETE DE MAYO DEL
ANO DOS MIL DIECISEIS, TIENE A BIEN EMITIR EL ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA LA JURISPRUDENCIA NUMERO QE-05 DE LA QUINTA
EPOCA.

CONSIDERANDO

Que el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, tiene por objeto dirimir las controversias de caracter administrativo y fiscal que se
susciten entre la Administracion Puablica del Estado, municipios, organismos auxiliares con funciones de autoridad, particulares en funciones de autoridad y los
particulares.

Que el Pleno de la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, en su sesion extraordinaria nimero 05 celebrada en la
ciudad de Toluca de Lerdo, México, el dia veinticuatro del mes de mayo del afio dos mil trece, con fundamento en el articulo 218 fracciones Il y 11l del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, tuvo a bien dictar el “ACUERDO DEL PLENO DE LA SALA SUPERIOR DEL TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE ESTABLECE LA QUINTA EPOCA PARA LA EMISION DE CRITERIOS
JURISPRUDENCIALES?”, publicado el tres de junio de dos mil trece, en la seccién primera, del Periddico Oficial Libre y Soberano de México "Gaceta del
Gobierno" nimero 104.

Que corresponde al Pleno de la Sala Superior del Tribunal, como lo sefiala el articulo 218 fraccién 1l del invocado cédigo, el dictar las medidas necesarias para
el despacho pronto y expedito de los asuntos de la competencia del Tribunal.

Que en mérito de lo expuesto, el Pleno de la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, ha tenido a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO DEL PLENO DE LA SALA SUPERIOR DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE
SE APRUEBA LA INTEGRACION DE LA JURISPRUDENCIA NUMERO QE-05 DE LA QUINTA EPOCA DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

JURISPRUDENCIA DEL TRIBUNAL

QUINTA EPOCA
JURISPRUDENCIA QE-05

EL GOBERNADOR DEL ESTADO DE MEXICO. ES AUTORIDAD COMPETENTE PARA EMITIR EL REGLAMENTO INTERIOR DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO INSPECCION GENERAL DE LAS INSTITUCIONES DE SEGURIDAD
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO. El articulo cuarto transitorio de la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado
Inspeccién General de las Instituciones de Seguridad Publica del Estado de México, publicado el dieciocho de julio de dos mil trece, indica
gue el Consejo Directivo de dicho organismo, en un plazo no mayor a 30 dias naturales, debera expedir el Reglamento Interior de la
Inspeccién General. No obstante ello, el reglamento fue expedido por el Gobernador del Estado de México y no por el Consejo Directivo
antes mencionado. Sin embargo, al Ejecutivo Estatal se le confiere la facultad originaria de conocer de las responsabilidades administrativas
en que incurran los servidores publicos de la Administracién Publica del Estado, en términos del articulo 113 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos (cuyo texto fue trasladado al articulo 109 fraccion Ill de la propia Constitucion a partir de las reformas
publicadas en el Diario oficial de la federacion de fecha 27 de mayo del dos mil quince), 77 fracciones II, lIl, IV Y XXIX, 78 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México y 2 y 8 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, y de igual forma se le
faculta para que provea en la esfera administrativa a la exacta observancia de las leyes, a través de la expedicion de las previsiones
reglamentarias necesarias para la correcta ejecucion de las leyes emanadas por el 6rgano legislativo. Por tanto, el que el Gobernador del
Estado haga uso de su facultad reglamentaria mediante la emisiéon del Reglamento de marras, no contraviene el citado articulo cuarto
transitorio.

Recurso de Revision 2237/2014 y 2257/2014 acumulados.- Resuelto en sesion de la Primera Seccion de la Sala Superior de 20 de marzo de
2015, por unanimidad de tres votos.

Recurso de Revision nimero 1719/2015.- Resuelto en sesion de la Primera Seccion de la Sala Superior de 30 de marzo de 2016, por
unanimidad de tres votos.

Recurso de Revision 1782/2015 y 1808/2015 acumulados.- Resuelto en sesion de la Primera Seccion de la Sala Superior el 30 de marzo de
2016, por unanimidad de tres votos.

Recurso de Revision 1833/2015 y 1842/2015 acumulados.- Resuelto en sesién de la Primera Seccion de la Sala Superior el 30 de marzo de
2016, por unanimidad de tres votos.

UNICO.- La tesis jurisprudencial fue aprobada por el Pleno de la Sala Superior en sesién ordinaria de fecha veintisiete de mayo de dos mil dieciséis, por
unanimidad de votos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México "Gaceta del Gobierno"; en el érgano de
difusion interno del propio Tribunal y en los estrados de las secciones de la Sala Superior, de las salas regionales y supernumerarias.

SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacion.
Dado en la Sala “Presidentes” del Pleno de la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, Toluca de Lerdo, México, a los
veintisiete dias del mes de mayo del afio dos mil dieciséis.
EL MAGISTRADO PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. MIGUEL ANGEL TERRON MENDOZA
(RUBRICA).

LA SECRETARIA GENERAL DEL PLENO
DE LA SALA SUPERIOR

LIC. DIANA LUZ ORIHUELA MARIN
(RUBRICA).



