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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

MINUTA DE AUDIENCIA, O REUNION

En la ciudad de m , Estado de México, siendo las___ (2)  horas del
dia _(3)_ del mes de (D) del affio__ (5)____ , en las oficinas que ocupa la
(6) , sitas en 7 , reunidos los CC. €5)) ,

en su caracter de €)) y (8) , €n su caracter de
9 , todos ellos adscritos a la 0o) ;el C.

an , en su caracter de 2) , de

a3) , Yy el C a4) representante del

Organo de Control Interno de as) , a efecto de llevar a cabo la
e) en relacién con an , conforme a lo

previsto en el numeral 17 del Acuerdo del Ejecutivo del Estado de México por el que se
expide el Protocolo de Actuacidn de los Servidores Publicos que intervienen en las
Contrataciones Publicas, Prorrogas, el otorgamiento de Licencias, Permisos,
Autorizaciones, Concesiones y sus Modificatorios Nacionales como Internacionales,
publicado en la Gaceta del Gobierno, el 23 de septiembre de 2015; asi mismo, atento a lo
establecido en el numeral 14 del mencionado Acuerdo se hace del conocimiento del
particular que la conversacién sera a8) , procediéndose a hacer constar
el desahogo de misma, conforme a los siguientes:

ANTECEDENTES
En fecha a9 , el C. an , con el caracter
antes precisado, solicitd 20) (Anexo 1, en caso de existir
promocion escrita), para atender su peticion mediante @2n (Anexo 2,

si se le informo la fecha y hora de la audiencia o reunidn por escrito).

El servidor publico C. (22) , en su caracter de
(23) , dio aviso de la misma a su superior jerarquico el C.
24) , en su caracter de (25) , el
dia___ (26) _ del mes de (26) del aflo ___ (26)___, a través de
27) (Anexo 3, en su caso).
Mediante oficio niumero (28) deldia_(29) delmesde __ (29)_ del
afo _ (29)__ , (Anexo 4) el C. (30) , en su caracter de
(30) , solicité a la Contraloria Interna de
a5) , la presencia de un representante para testificar el desahogo

de la (audiencia o reunioén) relativa al asunto antes citado.

Con\ oficio numero 3D de fecha (32) , el C.
(33) , Contralor (a) Interno (a) de 15) i ,
comisiond al C. 4) , en representacion del Organo de

Control Interno, para participar en el presente acto (Anexo 5).
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DESARROLLO LA (AUDIENCIA O REUNION)

El servidor publico, C. (8) manifiesta lo siguiente
(33
El C. an , con el caracter antes referido, manifiesta que:
(34)

Acto seguido (35)
En cumplimiento a lo establecido en el numeral 7 del citado Acuerdo del Ejecutivo Estatal,
el C. (8) , le informa al C. an ,
a2 , denominada a3) sobre
el derecho que tiene de presentar queja o denuncia ante el Organo de Control Interno de
15) respecto del incumplimiento de obligaciones que

hubieren advertido durante el tiempo que tuvieron contacto con los mismos.

Comentarios del Representante del Organo de Control Interno: (36)

La (audiencia o reunién) motivo de la presente minuta concluyd a las __ (2) horas del
dia de suinicio, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para los efectos
legales a que haya lugar.

Por la Unidad Administrativa

C. (8 C. €))

€)) ©)

Por la Persona Fisica o Juridico Colectiva

C. an

Representante del Organo de Control Interno

C. (14

presentes firmas son parte integrante de la minuta de e) , efectuada el dia
el mes de 4) delaffio __(5)_ .
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INSTRUCTIVO (Minuta de audiencia o reunion)

CENOOANNS

Lugar de la audiencia, sesidon o reunion.

Hora de actuacién.

Dia de actuacién.

Mes de actuacion.

Afo de actuacion.

Nombre de la unidad administrativa.

Direccién de la unidad administrativa.

Nombre completo de los servidores publicos que participan.

Cargo o puesto funcional de los servidores publicos que participan.

Area de adscripcidn de los servidores publicos que participan.

Nombre de |la persona fisica o representante legal.

Precisar el caracter con el que comparece por su propio derecho o como
representante legal de la persona fisica o juridico colectiva.

En su caso, el nombre de la persona juridico colectiva.

El nombre del representante del Organo de Control Interno. )
Nombre de la dependencia u organismo auxiliar al que esta incorporado el Organo
de Control Interno.

Anotar, segun corresponda: audiencia o reunion.

Anotar el asunto motivo de la audiencia o reunién.

Precisar si la diligencia serd grabada o videograbada, segun corresponda.

Anotar la fecha en que el particular solicité la audiencia o reunién.

Precisar a través de que medio (peticion verbal directa, via telefdnica, por escrito u
otra), qué pidid y con qué finalidad o motivo. Si fue por escrito mencionar fecha del
escrito y adjuntar copia del mismo a la minuta.

Asentar a través de qué forma se le comunicd la fecha y hora de audiencia o reunién.
Si fue por escrito mencionar el nUmero de oficio, la fecha y adjuntar copia del mismo
a la minuta.

Nombre del servidor publico que recibid la peticidon verbal o promocidén escrita para
la audiencia o reunioén.

. Cargo del servidor publico que recibié la peticién verbal o promocién escrita para la

audiencia o reunion.
Nombre del superior jerarquico del servidor publico que recibid la peticidn.
Cargo del superior jerarguico del servidor publico que recibid la peticién.

. Fecha del aviso a su superior jerarquico.

Precisar el medio a través del cual se dio aviso, en su caso si fue mediante oficio
anotar el niumero y fecha de éste y adjuntar copia a la minuta.
Numero de oficio de aviso al Organo de Control Interno, de la audiencia o reunidn.

. Fecha del oficio de aviso al Organo Control Interno. )
. Nombre y cargo del servidor publico que solicita la participacion del Organo de

Control Interno. )
Numero y fecha del oficio de intervencion del Organo de Control Interno.
Nombre del titular del Organo de Control Interno.

. Se anotan las manifestaciones con las que el servidor publico responsable del acto da

inicio a la audiencia o reunion.

. Se anotan las manifestaciones que haya hecho la persona fisica o representante de la

persona juridico colectiva.

. Se asientan los acuerdos tomados o las aclaraciones gue se hayan hecho por los

participantes.

. En su caso se anotaran los comentarios que haya efectuado el representante del

Organo de Control Interno.




