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1. Presentacion.

El Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica Social (CIEPS) es un Organismo
descentralizado, que de conformidad con la Ley General de Archivos, todos los
documentos que produzca sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes tiene la obligacion de organizar y conservar sus archivos, mediante
un conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la
produccion, circulacion, organizacion, conservacion, uso, seleccion y destino final de
los documentos que integran el archivo, en virtud de que son considerados
documentos publicos.

En este orden de ideas, el CIEPS cuenta con un Sistema Institucional de Archivos, el
cual esta conformado por un conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos,
procedimientos y criterios que ha desarrollado, a través de la ejecucién de la gestidn
documental. Este Sistema opera a través de dos instancias, una normativa y la otra
operativa, la primera corresponde al Area Coordinadora de Archivos y la Unidad de
Apoyo Administrativo; la segunda la integra las Areas de Archivo de Tramite y el Archivo
de Concentracion.

Entre los procesos del Sistema Institucional de Archivos se encuentra el de valoracion
documental, el cual consiste en el andlisis e identificacion de los valores documentales,
es decir, el analisis de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales y fiscales en los archivos de tramite o concentracion, y los que
sean considerados como archivos histéricos, para establecer criterios de disposicion
y acciones de transferencia. Para ello debe auxiliarse de un Grupo Interdisciplinario.

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 26 de noviembre de
2020, asi como el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por
el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos, publicado en el DOF el 4 de mayo de 2016, busca promover el uso de
meétodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos
que garanticen la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién
expedita, de los documentos de archivo que posee el CIEPS, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestidn gubernamental y
el avance institucional, asi como establecer las politicas y criterios para la
sistematizacién y digitalizacion, asimismo sobre la custodia y conservacion de los
archivos en posesion de los sujetos obligados.

Ambas disposiciones establecen la obligacion de integrar un Grupo Interdisciplinario
para que, mediante el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a la documentacion que integra los expedientes de cada serie, permita
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establecer los valores documentales, plazos de conservacidon y politicas que
garanticen el acceso a la informacién, asi como la disposicién documental.

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL CONSEJO DE
INVESTIGACION Y EVALUACION DE LA POLITICA SOCIAL

2. FUNDAMENTACION

El 7 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por
el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia.

El citado decreto modificd, entre otros, el articulo 6°, fraccion V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el que se establece que los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
y los publicaran a través de los medios electrénicos disponibles.

El 15 de junio de 2018, en el Diario Oficial de la Federacidn se publicé la Ley General
de Archivos, misma que entré en vigor el 15 de junio de 2019. En el articulo 1, en su
parte conducente sefiala: “... Establecer los principios y bases generales para la
organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos
en posesidon de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial...”.

Asi mismo, los articulos 4 fraccion XXXV y 11 fraccion V de la Ley General de Archivos
establecen la definicion del Grupo interdisciplinario como “Al conjunto de personas
que debera estar integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad
de transparencia; los titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora
continua, 6rganos internos de control o sus equivalentes; las areas responsables de la
informacion, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de
coadyuvar en la valoracion documental”.

Asi también; el deber por parte de los sujetos obligados a conformar un grupo
interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental.

En ese sentido, la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, publicada el 26 de noviembre de 2020 en el Periddico Oficial
Gaceta de Gobierno, establece en los articulos 11 fraccion V y del 50 al 54, que los
Sujetos Obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental. Asi mismo,
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se define la integracién del Grupo Interdisciplinario y los elementos para realizar sus
reuniones de trabajo; y se enuncia como una obligacion para el Grupo
Interdisciplinario, emitir sus Reglas de Operacion.

3. MARCO NORMATIVO

Leyes Federales:

\%
\%

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos.

Leyes Estatales:

\%
\%

Vv

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México
y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de
México.

Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares
y Fideicomisos del Estado de México.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se modifica el Diverso por el que se
crea el Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social.

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones al
reglamento interior del Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica
Social.

Manual General de Organizacion del Consejo de Investigacion y Evaluacion de
la Politica Social.

4. DISPOSICIONES GENERALES DE LAS REGLAS DE OPERACION

3.1 OBJETO

PRIMERA. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia general y
obligatoria para las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario del Consejo de
Investigacion y Evaluacion de la Politica Social.

SEGUNDA. El objeto de las presentes Reglas de Operacion, es regular la organizacién
y/funcionamiento del Grupo Interdisciplinario del Consejo de Investigacion y Evaluacion
de la Politica Social, para coadyuvar en el ambito de sus atribuciones, en el analisis de
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los procesos, y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. Lo anterior en
apego a lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 54 de la Ley
de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

3.2 GLOSARIO DE TERMINOS

TERCERA. Ademas de las definiciones previstas en los articulos 4 de la Ley General
de Archivos, 4 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
Meéxico y Municipios, 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios, 4 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesidén de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, para efectos de
las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por el Consejo
de Investigacion y Evaluacidn de la Politica Social en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de Concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas
o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él,
hasta su Disposicién Documental.

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de Gestién Documental y Administracion
de Archivos, asi como de coordinar las Areas Operativas del Sistema Institucional del
Consejo.

Consejo: Al Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social.

Ficha Técnica de Valoracion Documental: Al instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y Valoracion Documental de la Serie.

Grupo Interdisciplinario: Al Grupo Interdisciplinario para la Valoraciéon vy
Administracion de Documentos del Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica
Social.

Reglas de Operacion: A las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario para la
valoracién y Administracion de Documentos del Consejo de Investigacion y Evaluacion
de la Politica Social.
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5. INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

CUARTA. El Grupo Interdisciplinario es un equipo de profesionales del Consejo,
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